小语种稿件制作流程
1． 新闻与新闻写作

1、什么是新闻？

有关新闻的定义很多，一般来说，新闻是指报纸、电台、电视台互联网经常使用的记录社会、传播信息、反映时代的一种文体。新闻概念有广义与狭义之分。就其广义而言，除了发表于报刊、广播、电视上的评论与专文外的常用文本都属于新闻之列，包括消息、通讯、特写、速写（有的将速写纳入特写之列）等等；狭义的新闻则专指消息，消息是用概括的叙述方式，比较简明扼要的文字，迅速及时地报道国内外新近发生的、有价值的的事实。

新闻，它姓“新”，突出“新”、“奇”、“乐”、“近”等特点。比如，今天刚刚发生的事情，今天现场说，那就有新闻价值；昨天发生的事情，今天再拿来说，可能还有点儿新闻价值，起码有一些后续事情的发生；前天甚至大前天、上个月的事情再拿来说，那就没有新闻价值了，要有也就只是一些评论和反响。

2、新闻写作

编译平台新闻稿需要包括标题、电头、来源、导语、正文（起因、经过、结果、原因、背景等）、署名。

二．频道内容编译的方向和稿源说明
1、 涉及频道内容：时政、博览、娱乐、图片、科技、财经、体育、汽车、旅游、健康、公益频道等。

2、 选题来源具体要求：

（1） 时政：选题方向需要注意外媒报道的影响力，一般涉我的话题较为能够吸引读者，但不作为今后报道的重点。时政类稿件需要寻找文章亮点，亮点必须在标题中进行突出。以日本为例，日本与中国、韩国、俄罗斯的领土争议问题、靖国神社参拜、日本国内政治、政坛花边以及时政大图。
（2） 博览：寻找选题要突出新、奇、特等特点，多搜寻相关国家的奇闻异事，原文有图效果更佳，做到有图有真相，可吸引读者眼球。

（3） 娱乐：选题方向多关注明星八卦、明星活动以及明星曝出的丑闻。明星写真集，明星高清图集。

（4） 图片：外国媒体及摄影师的摄影作品，翻译图片文字说明。

（5） 科技：选题多关注科技新品（新相机、机器人、新手机等高科技产品），关于新产品的评论和市场反响等也是重点选取对象。

（6） 财经：选题方向多集中在国际大型财经会议、各主要国家推出的经济政策、政治问题引发的经济波动、外国媒体关于中国经济的评价和报道、国际知名企业动向、国际金融财经重大新闻等。
（7） 体育：选题重点不在于对相关赛事进行结果性报道，多集中在赛事相关评论、赛场美女选手、运动员丑闻和花边等。

（8） 汽车：选题多关注新车上市、各大车商最新动向、大型国际车展以及车模组图。

（9） 旅游：各国新推出的旅游咨询、新旅游线路开通、游记、各国新游乐场以及新场馆落成等。

（10） 健康：选题多关注各国最新有关医药卫生方面的新成果、健康相关的综述（例如：熬夜对人体的10大危害）。

（11） 公益：关注明星、政要的慈善活动以及各国对某项慈善公益活动的评论。

· 报审选题时，必须提交稿件的大致中文标题，并附上原文链接。

三．工作基本流程说明
1、 在相关媒体电子版上搜索上述范围内的选题。

（附：各国常用媒体一览表）

日文媒体：

	雅虎yahoo新闻网
	http://headlines.yahoo.co.jp/hl

	共同社日文网
	http://www.47news.jp/news/

	《读卖新闻》
	http://www.yomiuri.co.jp/

	《每日新闻》
	http://mainichi.jp/

	日本NHK电视台
	http://www3.nhk.or.jp/news/index.html

	《产经新闻》
	http://sankei.jp.msn.com/

	日本时事通讯社
	http://www.jiji.com/

	《朝日新闻》
	http://www.asahi.com/

	富士电视新闻网（FNN）
	http://www.fnn-news.com/

	《日本经济新闻》
	http://www.nikkei.com/

	每日放送新闻网
	http://www.mbs.jp/news/

	东京广播电视新闻网
	http://news.tbs.co.jp/index.htm

	《东京新闻》
	http://www.tokyo-np.co.jp/

	Livedoor新闻网
	http://www.livedoor.com/

	朝日电视台
	http://www.tv-asahi.co.jp/ann/index.html

	日本电视台
	http://www.news24.jp/

	《西日本新闻》
	http://www.nishinippon.co.jp/

	《现代日刊》杂志
	http://gendai.net/

	《冲绳时报》
	http://www.okinawatimes.co.jp/top/

	共同社中文网
	http://china.kyodonews.jp/news/

	日本新闻网
	http://www.ribenxinwen.com/

	NHK环球广播网
	http://www3.nhk.or.jp/nhkworld/chinese/top/news.html

	《朝日新闻》中文
	http://asahichinese.com/

	《日本经济新闻》中文
	http://cn.nikkei.com/

	日本统合幕僚监部官网
	http://www.mod.go.jp/js/

	《周刊文春》杂志
	http://shukan.bunshun.jp/

	《记录日本》新闻网
	http://www.recordjapan.net/


俄文媒体：

	俄新社
	www.ria.ru

	国际文传电讯社
	www.interfax.ru

	俄通社-塔斯社
	www.itar-tass.ru

	俄罗斯之声
	www.ruvr.ru

	观点报
	www.vz.ru

	导报
	www.vedomosti.ru

	报纸报
	www.gazeta.ru

	俄罗斯报
	www.rg.ru

	消息报
	www.izvesti.ru

	晨报
	www.utro.ru

	生意人报
	www.kommersant.ru

	共青团真理报
	www.kp.ru

	俄罗斯新闻频道
	www.vesti.ru

	克里姆林宫官网
	www.kremlin.ru

	统一俄罗斯党官网
	www.er.ru

	俄罗斯总统官网
	www.news.kremlin.ru

	莫斯科共青团员报
	www.mk.ru

	NEWSRU
	www.newsru.co.li

	"纽带"网
	www.lenta.ru

	俄罗斯商业咨询报
	www.rbc.ru

	莫斯科回声
	www.echo.msk.ru

	论据与事实
	www.aif.ru

	世界俄罗斯
	www.worldru.ru

	俄罗斯头条
	www.topnews.ru

	自由媒体
	www.svpressa.ru

	莫斯科晚报
	www.vmdaily.ru

	都市日报
	www.metro.ru

	莫斯科邮报
	www.moscow-post.ru

	俄罗斯快报
	www.eg.ru

	列瓦达研究中心
	www.levada.ru

	全俄舆情研究中心
	www.wclom.ru

	俄军工综合体网
	www.vpk.name

	俄军工网
	http://vpk-news.ru/

	俄海军网
	http://flot.com/

	俄军事观察网
	http://topwar.ru/

	
	

	俄罗斯独立电视台
	http://www.ntvplus.ru/

	俄罗斯国家电视台
	http://rutv.ru/

	莫斯科回声广播电台
	http://www.echo.msk.ru/

	灯塔广播电台
	http://www.radiomayak.ru/

	红星报
	http://www.redstar.ru/ 

	劳动报
	http://www.trud.ru/


韩文媒体：

	朝鲜
	朝鲜中央通讯社
	http://www.kcna.kp/

	
	劳动新闻
	http://www.rodong.rep.kp/InterCn/

	
	朝鲜新报
	http://www.chongryon.com/index-kk.htm

	韩国
	韩联社
	http://yonhapnews.co.kr/

	
	东亚日报
	http://www.donga.com/

	
	YTN电视台网站
	http://www.ytn.co.kr/

	
	韩国国际广播电台
	http://news.kbs.co.kr/

	
	中央日报
	http://joongang.joinsmsn.com/?cloc=portal|navi_news

	
	朝鲜日报
	http://chosun.com/

	
	京乡新闻
	http://www.khan.co.kr/

	
	首尔新闻
	http://www.seoul.co.kr/

	
	纽西斯通讯社
	http://www.newsis.com/

	
	亚洲经济
	http://www.ajunews.com/

	
	韩国时报
	http://www.koreatimes.co.kr/www/index.asp

	
	文化日报
	http://www.munhwa.com/

	
	韩国日报
	http://news.hankooki.com/

	
	每日经济
	http://www.mk.co.kr/

	
	韩民族新闻
	http://www.hani.co.kr/

	
	dailian网站
	http://www.dailian.co.kr/

	
	韩国经济
	http://www.hankyung.com/

	
	Osen
	http://osen.mt.co.kr/

	
	体育朝鲜
	http://sports.chosun.com/

	
	日刊体育
	http://isplus.joinsmsn.com/


2、 申报选题。
拟定所选选题的简单中文题目，并附上原文链接，申报选题。

3、 加工稿件。

将原文进行翻译并进行编辑，成文后对照上下文，再对文章标题、错字、别字以及标点进行最后审核。

4、 报请审理稿件。

制作完成的稿件需要经过审稿人进行审核，之后方可发布。审稿人完成审理工作后，在文末原来的署名处加上姓名。（实习编译：某某某  审稿：某某），然后交付发稿人发布稿件。
四．编译稿件制作规范

1、拟定标题。

环球网多采用两段式标题，字数不超过21个字（包括两段式中间的空格）。拟定标题时，必须体现出文章的亮点，切忌假大空，也就是所谓的“标题党”。标题中一般不出现标点或者“的”、“了”、“是”等定语。
举例：

“粉红色”的莫斯科（过短，看不出来是个什么事，让人摸不着头脑，更像图说）
俄惊现巨型粉红眼镜 令阴霾雨天变“粉红世界”

波兰报纸总编辑由于文章出丑提出辞职（如果单是文章出丑，不值得上新闻，必须把点找出来！）

波兰报纸总编因误言失事总统专机残留炸药辞职

俄罗斯将尽一切努力巩固在亚太地区的地位（如果是重要领导人将会，必须提出来，题目中尽量不要出现‘的’字）

梅德韦杰夫称俄将尽一切努力巩固亚太地区地位

莫斯科发生入室偷盗案 两辆豪车被毁（题目偏平，花边类可以根据文章内容稍作轻松修改）

俄“富二代”网上炫富 其两辆豪车遭人恶意烧毁

美总统候选人罗姆尼欲停播“芝麻街”引华盛顿游行（题目罗嗦，重点不突出，罗姆尼作为著名人物，题目中不用点名他是美国总统候选人，引华盛顿游行是个病句）
罗姆尼砍“芝麻街”经费 美民众扮“大鸟”抗议

2、稿件电头。

稿件开头必须添加稿件电头【环球网综合报道】

3、标明来源。

文章来源必须在稿件中说明，来源可放在导语后面，也可紧跟电头。来源中如果引用媒体是报刊和杂志，必须加注书名号。（例如：据日本《读卖新闻》某月某日报道···，据日本NHK电视台某月某日消息···）

错误示例：（红色字体是错误的！ 黑色加粗是正确的）

1.梅德韦杰夫指出，叙利亚人民应该自己决定叙利亚的未来（不需要符号，超字）

梅德韦杰夫称叙利亚人民应自己决定本国未来

据俄新社-塔新社11月6日消息（俄新社和俄通社-塔斯社是两家媒体。。。缺少自己的媒体电头）俄罗斯总理德米特里•梅德韦杰夫今天（应该点名日期，11月6日报道的就一定是当天的事情吗？）在老挝首都举行的欧亚论坛全体会议峰会上发言时提及了叙利亚的局势（太口语化，不是新闻语言）。

4、导语。

一篇标准而又完整的新闻稿一般要在第一段出现导语，导语简单讲就是全文的一个概括性说明，即为引导性语句，起到引出下文的作用。导语中不得出现形容词等描述性语言。制作博览趣闻等稿件时，导语可以灵活多变，用幽默或者讽刺的语言引出下文。

5、 编译原文。

在编译文章前，必须通读全文把握文章大意，之后进行文章整体的立意，确定稿件方向和亮点，然后进行翻译。由于日文中汉字词汇比较多，因此切记不可出现直译或者“硬译”。

例如：“宅急便”、“自动车”、“远距离爆击机”等，这类词汇切记不可原封不动出现在稿件中，要翻译成国人能够理解的词语，“快递”、“汽车”、“远程轰炸机”。

6、 编辑和整理。

由于部分外语与中文的语序和逻辑顺序不同，文章翻译完成后必须进行语序的调整，如果是消息类的稿件，必须按照事件发生的先后顺序进行整理，按照逻辑顺序进行编辑。成文后，再次通读稿件进行自审，修改不通顺语句，更正错字、别字以及易混淆词汇。行文过程中，数字要进行统一，不能一会儿“1”，一会儿“一”。一般第几，我们用“一”，多少人用“1”。

遇到外国货币，一定要换算成人民币。

例如 100日元（约合人民币7.2元）
7、 调整标题。

自审结束后，对照上下文再次调整标题，防止标题与文章内容不符，造成“跑题”、“偏题”，确认标题中是否点出了文章的亮点。

8、 署名。

文章完成后，在末尾处添加署名（实习编译：某某某） 

标准范文：

美专家称用火控雷达照射系引发战争敌对行为

【环球网综合报道】据日本《读卖新闻》2月6日报道，关于中国军舰日前向日本海上自卫队护卫舰照射火控雷达一事，美国民间调查机构“新美国安全保障中心”专家克罗宁称：“对他国的军舰船只进行的火控雷达照射，属于招致一触即发状态的敌对行为。”

　　报道称，伦敦的军事专家也强调：“雷达照射，平时是绝对不会是用的禁忌。”

　　《读卖新闻》介绍称，早在海湾战争结束后，伊拉克军队就曾多次使用火控雷达针对美国的侦查机进行照射。美军当时就认定伊拉克军方的行为属于军事行动，并作为对此的回应，对伊拉克的防空雷达设备进行了轰炸。

　　美国民间调查机构专家克罗宁还称：“美苏在冷战时期也会经常使用同样的雷达照射，因为此种行为极其危险，美苏两国经过交涉，最终设置了回避此类事件发生的机制。中日两国，为了避免此类事态的发生，非常有必要制定相应的机制。”（实习编译：杨杰  审稿：王欢）

· 新闻稿件语言要求与记叙文、散文均不同，要求文章语句简洁，行文精炼，有新闻范儿。新闻稿件中切记不可出现口语以及网络用语。（近年来流行于网络的“屌丝”、“给力”、“弱爆”、“hold住”等等词汇，新闻中一律不得出现，要选用各年龄层人群都可接受的词语，做到准确无误）

五．相关人员联系方式
李蓉：

手机：13991917745 QQ：277725424 邮箱：lirong@huanqiu.com
王欢

手机：13720528696 QQ：51345420 邮箱：wanghuan@huanqiu.com
